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SYLLABUS

Domaine: Maths-Informatique Filiere: Informatique
Spécialité: Master académique — Systeémes Embarqués et Mobilité (SEM)
Semestre3 : Année scolaire :2022-2023

I Identification de la matiére d’enseignement I

Intitulé : Technique d’Expression Ecrite
Unité d’enseignement:
Nombre de Crédits: Coefficient :
Volume horaire hebdomadaire total :
e Cours (nombre d’heures par semaine) : 1h30
e Travaux dirigés (nombre d’heures par semaine) :

e Travaux pratiques (nombre d’heures par semaine) :

I Responsable de la matiére d’enseignement I

Nom, Prénom, Grade : TACHOUCHE AMAL, MCB
Localisation du bureau (Bloc, Bureau) : --

Email : tachoucheamal@gmail.com
Tel (Optionnel) : --
Horaires du cours et lieu du cours :Lundi 15h00-16h30, Salle SEM
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| Description de la matieére d’enseignement |

Objectifs de I’enseignement :
* Développer son aisance relationnelle en toutes circonstances.
* Gagner en efficacité dans sa fonction par une meilleure communication.

» Mettre la communication au service de son action

| o\ . |
l Contenu de la matiére d’enseignement |

Thémes :
Introduction a la communication écrite

Prise de notes efficace
Etre synthétique
La lettre administrative

Rédiger et présenter un exposé
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| Modalités d’évaluation |

Nature du controle

Pondération en %

Examen

100

Micro — interrogations :

Travaux dirigés

Travaux pratiques

Projet personnel :1

Travaux en groupe

Sorties sur terrains

Assiduité ( Présence /Absence)

Autres ( a préciser)

Total

100%

I Références & Bibliographie I

Textbook (Référence principale) :

Titre de I'ouvrage

Auteur

Editeur et année d’édition
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Planning du déroulement du cours

Semaine Titre du Cours Date
1 Introduction a la communication écrite
2 Prise de notes efficace
3 Etre synthétique
4 La lettre administrative
5 Rédiger et présenter un exposé
6-10 Evaluation des projets personnels
Examen de fin de semestre
Examen de rattrapage
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ANNEXE

NO

Nom

Prénom

Emargement
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